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REGOLAMENTO DI ISTITUTO
IL CONSIGLIO DI ISTITUTO

VISTO l'art. 10, comma 3, lettera a) del T.U. 1644/n. 297,

VISTI gli artt. 8 e 9 del DPR 8/3/99, n. 275;

VISTO il D.I. 01/02/2001, n. 44;

VALUTATA l'opportunita di adottare un nuovo regolamto d’istituto, che va a sostituire integralmente
quello attualmente in vigore a decorrere dal 1/9620

EMANA
il sequente Regolamento

CAPOI|
ORGANI COLLEGIALIA LIVELLO DI ISTITUTO

Art. 1

Convocazione

L'iniziativa della convocazione di un Organo Coitdg € esercitata dal Presidente dell'Organo Giale

stesso o da un terzo dei suoi componenti, nondreé@aunta Esecutiva.

L'atto di convocazione, emanato dal Presidentéspmodto con almeno cinque giorni di anticipo rispetla

data prevista per la seduta e con anticipo di ain&hore nel caso di riunioni d’'urgenza. In talénub caso

la convocazione potra essere fatta con il mezzogmido.

La convocazione deve indicare gli argomenti dddrat il giorno, I'ora, il luogo della riunione evié essere
affissa all'albo.

Le riunioni devono avvenire in ore non coincidexan I'orario delle lezioni.

Art. 2

Validita sedute

La seduta si apre all'ora indicata nell'avvisoadivocazione e diventa valida a tutti gli effettnda presenza
di almeno la meta piu uno dei componenti in carica.

Nel numero dei componenti in carica non vanno cdatpumembri decaduti e non ancora sostituiti.

Il numero legale deve sussistere non solo al griodella seduta, ma anche al momento della vatazio

Art. 3

Discussione ordine del giorno

Il Presidente individua tra i membri dell'Organdll€giale il segretario della seduta.

E' compito del Presidente porre in discussiona gltt argomenti all'O.d.G. nella successione in cui
compaiono nell'avviso di convocazione.

Gli argomenti indicati nell’o.d.g. sono tassatiSe I'Organo Collegiale € presente in tutti i suminponenti,

Si possono aggiungere altri argomenti con il vauofevole di tutti i presenti.

Costituiscono eccezione al comma precedente |datakzioni del C.d.C. che devono essere adottate su
proposta della Giunta Esecutiva.



L'ordine di trattazione degli argomenti pud esseredificato su proposta di un componente I'Organo
Collegiale, previa approvazione a maggioranza. dsocdi aggiornamento della seduta dovra essere
mantenuto lo stesso o.d.g.

Art. 4

Mozione d'ordine

Prima della discussione di un argomento all'o.dgni membro presente alla seduta puo presentare una
mozione d'ordine per il non svolgimento della pteddiscussione (“questione pregiudiziale") opmerché

la discussione dell'argomento stesso sia rinviajaegtione sospensiva'). La questione sospensiva pu
essere posta anche durante la discussione.

Sulla mozione d'ordine possono parlare un memla@ae ed uno contro.

Sull'accoglimento della mozione si pronuncia I'Qrg&Collegiale a maggioranza con votazione palese.
L'accoglimento della mozione d'ordine determinadapensione immediata della discussione dell'argtume
all'0.d.G. al quale si riferisce.

Art. 5

Diritto di intervento

Tutti i membri del’Organo Collegiale, avuta la pkr dal Presidente, hanno diritto di interveniecado
l'ordine di iscrizione e per il tempo strettameméeessario, sugli argomenti in discussione.

Il Presidente ha la facolta di replicare agli oratquando sia posto in discussione il suo opecatale
Presidente e quando si contravvenga alle normprdsénte Regolamento.

Art. 6

Dichiarazione di voto

Dopo che il Presidente ha dichiarato chiusa laudisione, possono aver luogo le dichiarazioni dbyobn
le quali i votanti possono, brevemente, esporretivinper i quali voteranno a favore o contro iliderando
0 i motivi per i quali si asterranno dal voto. Liahdarazione di voto deve essere riportata nelalerldella
seduta.

Le votazioni sono indette dal Presidente ed al nmiondelle stesse nessuno puod piu avere la pambgune
per proporre mozioni d'ordine.

Art. 7

Votazioni

Le votazioni si effettuano in modo palese per alzditmano ovvero per appello nominale ad alta voce,
guando lo richiedono il Presidente o uno dei conaptin

La votazione € segreta quando riguarda persone.

Le sole votazioni concernenti persone si prendorszratinio segreto mediante il sistema delle schede
segrete.

La votazione non puo validamente avere luogoceasiglieri non si trovano in numero legale.

I consiglieri che dichiarano di astenersi dal vetar computano nel numero necessario a renderéelega
I'adunanza, ma non nel numero dei votanti.

Le deliberazioni sono adottate a maggioranza assdki voti validamente espressi salvo che dispmsiz
speciali prescrivano diversamente. In caso di @arita solo per le votazioni palesi, prevale il vde
Presidente.

La votazione, una volta chiusa, non puo esserentamer il sopraggiungere di altri membri e nom pu
nemmeno essere ripetuta, a meno che non si rischietil numero dei voti espressi € diverso da lquei
votanti.

Nel caso di approvazione di un provvedimento peti gan votazioni separate si procedera infine ad u
votazione conclusiva sul provvedimento stesso selaglobalita.

Art. 8
Risoluzioni



I componenti gli Organi Collegiali possono proporisoluzioni dirette a manifestare orientamenti o a
definire indirizzi dell'organo su specifici argontien
Per dette risoluzioni valgono, in quanto applidakel norme relative alle mozioni di cui all'adt.

Art. 9
Processo verbale
Nella prima parte del verbale si da conto dellaliédy dell'adunanza (data, ora e luogo della rin@jachi
presiede, chi svolge la funzione di segretarieyéauta verifica del numero legale dei presentipiini con
relativa qualifica dei presenti e degli assentesiuultimi se giustificati o no, I'0.d.g.).
Per ogni punto allO.d.G. si indicano molto sirdathente le considerazioni emerse durante il dibatti
quindi si da conto dell'esito della votazione (numedei presenti, numero dei votanti, numero dei vot
favorevoli, contrari, astenuti e nulli).
Nel verbale sono annotate anche le eventuali dighiani di voto e il tipo di votazione seguito.
Un membro dell’Organo Collegiale pud chiedere cheekbale risulti la volonta espressa da ogni simgol
membro sulla materia oggetto della deliberazione.
I membri dell' Organo Collegiale hanno facolta cbqurre il testo di una loro dichiarazione da trasee a
cura del segretario sul verbale.
| verbali delle sedute degli Organi Collegiali sa@aacolti su appositi registri a pagine numeratebtate e
firmate dal Dirigente Scolastico per vidimaziongetbali sono numerati progressivamente nell'amibétito
stesso anno scolastico.
| verbali delle sedute degli Organi Collegiali pmss:

1. essere redatti direttamente sul registro;

2. essere incollati sulle pagine del registro e quiincbrati e vidimati da segretario e Presidentegni

pagina, se prodotti con programmi informatici,
3.essere rilegati per formare un registro le cui pagiovranno essere timbrate e vidimate dal Dirigent
Scolastico, se prodotti con programmi informatici,

Copia del processo verbale viene inviata ad ogngado membro dell'Organo Collegiale con la
convocazione della seduta successiva.
Il processo verbale viene letto ed approvato ahitee della seduta. Ove cid non fosse possibilerggoni
di tempo si approvera prima dell'inizio della sedimimediatamente successiva.

Art. 10

Surroga di membri cessati

Per la sostituzione dei membri elettivi venuti @sage per qualsiasi causa si procede secondopddcs
dell'art.22 del D.P.R. 416/74.

Le eventuali elezioni suppletive si effettuerandionorma, nello stesso giorno in cui si tengonollguger il
rinnovo degli organi di durata annuale e, comunegué&o il primo trimestre di ogni anno scolastico.

I membri subentranti cessano anch'essi dalla calic@cadere del periodo di durata del Consiglio.

Art. 11

Programmazione

Ciascuno degli Organi Collegiali programma le piepattivita nel tempo, in rapporto alle proprie
competenze, allo scopo di realizzare, nei limili plessibile, un ordinato svolgimento delle attivittesse,
raggruppando a date, prestabilite in linea di mmassila discussione di argomenti su cui sia possibil
prevedere con certezza la necessita di adottarg@@cproposte o pareri.

Art. 12

Decadenza

I membri del’Organo Collegiale sono dichiarati ddati quando perdono i requisiti richiesti per
I'eleggibilita o non intervengono per tre sedutecegsive senza giustificati motivi.

Spetta al’Organo Collegiale vagliare le giustifizani addotte dagli interessati.



Art. 13

Dimissioni

I componenti eletti dell’Organo Collegiale possatimettersi in qualsiasi momento. Le dimissioni sdate
per iscritto. E' ammessa la forma orale solo qualalimissioni vengono date dinanzi all'Organo
Collegiale.

L'Organo Collegiale prende atto delle dimissioni.

In prima istanza, I'Organo Collegiale puo invitdrdimissionario a recedere dal suo proposito.

Una volta che I'Organo Collegiale abbia preso atidle dimissioni, queste divengono definitive ed
irrevocabili.

I membro dimissionario, fino al momento della @ed'atto delle dimissioni, fa parte a pieno titolo
dell’Organo Collegiale e, quindi, va computato meinero dei componenti 'Organo Collegiale medesimo.

Art. 14

Norme di funzionamento del Consiglio di Istituto

1. La prima convocazione del C.d.l.,, immediatat@esuccessiva alla nomina dei relativi membri
risultati eletti, & disposta dal Dirigente Scolesti

2. Nella prima seduta, il C.d.l. & presiedutbiaigente Scolastico ed elegge, tra i rappresgntiei

genitori membri del Consiglio stesso, il proprice§idente. L'elezione ha luogo a scrutinio segrgétmo
candidati tutti i genitori membri del C.d.l. E' ciderato eletto il genitore che abbia ottenuto émgmoranza
assoluta dei voti rapportata al numero dei compoehC.d.I.

3. Qualora non si raggiunga detta maggioranZéa r@gima votazione, il Presidente € eletto a
maggioranza relativa dei votanti, sempre che s&ai presenti la meta piu uno dei componenti icealn
caso di parita si ripete la votazione finché notetermini una maggioranza relativa (D.M. 26 lugl@83).

4, Il C.d.l. puo deliberare di eleggere anchevige presidente, da votarsi fra i genitori conmgruthil
Consiglio stesso con le stesse modalita previstd'gdezione del Presidente. In caso di impedimentdi
assenza del Presidente ne assume le funzioniglpresidente o, in mancanza anche di questi, gigtere
piu anziano di eta.

5. Il C.d.l. & convocato dal Presidente con ¢elatita stabilite dal precedente art.1.

6. Il Presidente & tenuto a disporre la conviocg&z del Consiglio su richiesta del Presidenteadell
Giunta Esecutiva.

7. L'ordine del giorno e formulato dal Presidedel C.d.l. su proposta del Presidente della @iunt
Esecutiva.

8. A conclusione di ogni seduta, singoli corisiglpossono indicare argomenti da inserire nelifoe
del giorno della riunione successiva.

9. Il C.d.l. puo invitare esperti con funzionensaltiva a partecipare ai propri lavori; puo ineltr
costituire commissioni.

10. Il C.d.l, al fine di rendere piu agile e poofa la propria attivita, puo deliberare le nominspmeciali

commissioni di lavoro e/o di studio.

11. Delle commissioni nominate possono far pameinbri del Consiglio stesso, altri rappresentagiied
varie componenti scolastiche ed eventuali espediificati esterni alla scuola.

12. Le commissioni possono avere potere delibemetdimiti stabiliti dal C.d.l.; svolgono la pradgr
attivitd secondo le direttive e le modalita stadiliall'Organo stesso. Ad esso sono tenute arefguer il
tramite del loro coordinatore, in merito al lavanmlto ed alle conclusioni cui sono pervenute teehine di
tempo fissato preventivamente. Delle sedute di cizsione viene redatto sintetico processo verbale.

13. Le sedute del C.d.l, ad eccezione di quellee rgpiali si discutono argomenti riguardanti siregol
persone, sono pubbliche.

14. Possono assistere, compatibilmente con litneéel locale ove si svolgono, gli elettori delle
componenti rappresentate e tutti gli altri previsr legge.

15. Ove il comportamento del pubblico, che comungoa ha diritto di parola, non sia corretto il
Presidente ha il potere di disporre la sospengietia seduta e la sua prosecuzione in forma nohljzab

16. La pubblicita degli atti avviene mediante afime in apposito albo dell'istituto, della copitegrale,
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sottoscritta dal segretario del Consiglio, deldektlle deliberazioni adottate dal Consiglio.

17. L'affissione all'albo avviene entro il termimassimo di otto giorni dalla relativa seduta dehsiglio.

La copia della deliberazione deve rimanere espmstan periodo non inferiore a 10 giorni.

18. verbali e tutti gli atti preparatori delle sézlisono depositati nell'ufficio di segreteria diituto e
sono consultabili da chiunque ne abbia titolo shiesta da esaudire entro due giorni dalla prezema.
Tale richiesta, indirizzata al Dirigente Scolastiémrale per docenti, personale A.T.A. e genitarinvece,
scritta e motivata in tutti gli altri casi.

19. Non sono soggetti a pubblicazione gli atti edidiberazioni concernenti singole persone, salvo
contraria richiesta dell'interessato.

20. Il consigliere assente per tre volte conseewgara invitato dalla Presidenza a presentarespeita le
giustificazioni dell'assenza.

21. Ove risultasse assente alla successiva seshria,dichiarato decaduto dal C.d.l. con votazione a
maggioranza relativa. Le giustificazioni presentséeanno esaminate dal Consiglio: ove le assear® sSi
ritenute ingiustificate dalla maggioranza assoldéh Consiglio, il consigliere decade dalla cari€ani
consigliere giustifica le sue assenze attraverSebreteria della scuola, al Presidente del C.d.I.

Art. 15

Norme di funzionamento della Giunta Esecutiva del @nsiglio dell'lstituzione Scolastica

1. Il C.d.l. nella prima seduta, dopo l'elezioné Bleesidente, che assume immediatamente le su@finz
elegge nel suo seno una Giunta Esecutiva compasta docente, un componente degli ATA, due genitori
secondo modalita stabilite dal Consiglio stessorevoto segreto.

2. Della Giunta fanno parte di diritto il Dirigentgcolastico, che la presiede ed ha la rappresentanz
dell'istituto, ed il DSGA, che svolge anche la fiome di segretario della Giunta stessa.

3. La Giunta esecutiva prepara i lavori del C.gedisponendo tutto il materiale necessario adconatta
informazione dei consiglieri almeno due giorni paiatella seduta del Consiglio.

Art. 16

Norme di funzionamento del Collegio dei Docenti

1. Il CD si insedia all'inizio di ciascun anno sxsiico e si riunisce secondo il Piano Annuale deileioni
concordato ed approvato prima dell'inizio delledar

2. Le riunioni sono convocate dal Dirigente Scatasin seduta ordinaria secondo calendario, in tsedu
straordinaria ogni qualvolta il Dirigente Scolasetite ravvisi la necessita o quando almeno un @ezsuoi
componenti ne faccia richiesta.

3. Il CD, al fine di rendere piu agile e proficuagdropria attivita, pud deliberare la costituziahespeciali
commissioni di lavoro e/o di studio.

4. Delle commissioni nominate dal CD possono fatepamembri del Collegio stesso, altri rappresetita
delle varie componenti scolastiche ed eventualemisgualificati esterni alla scuola. Le commisgion
eleggono un coordinatore. Le commissioni possor@mzare proposte relativamente all'oggetto peraleu
sono state nominate.

Art. 17

Collegio dei Docenti

Il collegio dei docenti € composto dal personagegnante di ruolo e non di ruolo in servizio net@lio o
nell'istituto, ed e presieduto dal Dirigente Sctitas

Il collegio dei docenti ha potere deliberante irtenia di funzionamento didattico dell’Istituto. frarticolare
cura la programmazione dell'azione educativa aatfiee di adeguare, nell'ambito degli ordinameletia
scuola stabiliti dallo Stato, i programmi di insagmento alle specifiche esigenze ambientali e dirfes il
coordinamento interdisciplinare.

Esso esercita tale potere nel rispetto della Bbéirinsegnamento garantita a ciascun insegnante;

1. formula proposte al Dirigente Scolastico per lafazione e la composizione delle classi, per la
formulazione dell'orario delle lezioni e per lo kyimento delle altre attivita scolastiche, tenuto
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conto dei criteri generali indicati dal consigliocitcolo o d'istituto;

2. valuta periodicamente I'andamento complessivoadéathe didattica per verificarne I'efficacia in
rapporto agli orientamenti e agli obiettivi prograati, proponendo, ove necessario, opportune
misure per il miglioramento dell'attivita scolastic

3. provvede all'adozione dei libri di testo, sentitbinsigli di interclasse o di classe e, nei lirddlle
disponibilita finanziarie indicate dal consigliodaicolo o di istituto, alla scelta dei sussidi atitLi;

4. adotta o promuove nell'ambito delle proprie compegdniziative di sperimentazione in conformita
dell'art. 4, n. 1, della legge 30 luglio 1973, /74 del conseguente D.P.R. 31 maggio 1974, n. 419,
relativo alla sperimentazione e ricerca educatiggjornamento culturale e professionale ed
istituzione dei relativi istituti;

5. promuove iniziative di aggiornamento dei docentidieolo;

elegge i suoi rappresentanti nel Consiglio di doro

7. elegge, nel suo seno, i docenti che fanno parteateitato per la valutazione del servizio del
personale insegnante;

8. esamina, allo scopo di individuare i mezzi per qupssibile recupero, i casi di scarso profitto o di
irregolare comportamento degli alunni, su iniziatdei docenti della rispettiva classe e sentiti gli
specialisti che operano in modo continuativo netlaola con compiti medico, socio-psico-
pedagogico e di orientamento.

o

Art. 18
Norme di funzionamento del Comitato per la valutazone del servizio degli insegnanti
Il Comitato per la valutazione del servizio degbégnanti € convocato dal DS:
1. in periodi programmatiper la valutazione del servizio richiesta da singuteressati,ai sensi
dellart. 1, commi 129 e 130 del D. L.vo n. 107Y80per I'anno in corso;
2. alla conclusione dell'anno prescritto, agli effetella valutazione del periodo di prova degli
insegnanti, ai sensiel punto 4, art.1, comma 129, del D. L.vo n. 10IR
3.0gni qualvolta se ne presenti la necessita.

Art. 19
Norme di funzionamento dei Consigli di Classe, Intelasse e Intersezione
1. Il Consiglio di Classe, Interclasse e di Intersee € presieduto dal DS o da un docente, suoateleg
membro del Consiglio ed & convocato, a seconda dediterie sulle quali deve deliberare, con la
presenza di tutte le componenti ovvero con la gaaenza dei docenti.
2. Il Consiglio si insedia all'inizio di ciascun amrscolastico e si riunisce secondo il Piano delle
Riunioni concordato ed approvato prima dell'inidedle lezioni.

CAPO 1
DOCENTI

Art. 20

Indicazioni sui doveri dei docenti

1. | docenti sono tenuti al rispetto dell'orario dingeio. Della presenza in servizio fa fede la firmel

registro del personale.

| docenti devono trovarsi in classe almeno cinquauthprima dell'inizio del proprio orario di seri.

3. Ogni docente apporra la propria firma per presenesdelle circolari e degli avvisi. In ogni casite le
circolari e gli avvisi affissi all'albo della sc@aob inseriti nell'apposito registro si intendongalarmente
notificati.

4. 1l docente deve segnalare sul registro di classalghni assenti. L’assenza degli alunni deve esser

giustificata dai genitori o da chi esercita la jgapotesta per iscritto anche se si tratta di do giorno.

I docenti sono obbligati a comunicare agli UfficiSkgreteria i casi di ritardo reiterato degli aliyn

6. | docenti hanno cura di non lasciare mai, per megsotivo, gli alunni da soli.

n
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7. Durante l'intervallo i docenti vigilano sull'intectasse e collaborano con i colleghi delle altessil.

8. Se un docente deve per pochi minuti allontanarBa gaopria classe si rende necessario affidare gli
alunni ad un collaboratore scolastico o ad uregallaffinché vigili sugli alunni stessi.

9. Al termine delle lezioni i docenti accertano cHedali utilizzati vengano lasciati in ordine ed atariali
siano riposti negli appositi spazi.

10. | Docenti accompagnano la classe in fila all'uscita
-Scuola primaria “G. Cena”: fino al portone di ingso;
-Scuola primaria “G. Lombardo Radice”: fino al gmré di ingresso
-Scuola secondaria di primo grado "Carducci-Puiryfitio alla porta di ingresso

11. Nella Scuola dell'Infanzia, il Collaboratore scdlas di turno condurra all’'uscita il bambino affittdolo
al genitore 0 ad un suo delegato.

12. | docenti devono prendere visione dei piani di erza@one dei locali della scuola e devono sensiailie
gli alunni sulle tematiche della sicurezza.

13. | docenti devono informare le famiglie circa le\ath didattiche svolte durante I'anno scolastico.

14. E' consentito l'uso di dispositivi digitali, compteil cellulare, come strumenti di supporto alldadiica;
e altresi vietato per altri scopi.

15. | docenti non possono utilizzare i telefoni dellaicla per motivi personali.

CAPO 11
VIGILANZA SUGLI ALUNNI

Art. 21

Indicazioni sull'attivita di vigilanza sugli alunni

Il piano dell’offerta formativa, nel quadro di un@sponsabilita diffusa, rappresenta un patto faumata

scuola, alunni, genitori e territorio;

I genitori, quali rappresentanti degli alunni, pafpano al contratto educativo, condividendo con

l'istituzione scolastica responsabilita e impeguil reciproco rispetto di competenze e ruoli.

L'Istituzione é responsabile dei minori all'intemtella Scuola e delle aree esterne di sua pertnenz

1. L’attivita di vigilanza deve aver luogo, da partd gersonale della scuola, in ogni momento della
giornata scolastica;

2. Gli alunni possono accedere alle aule 5 minuthprdell'inizio delle attivita scolastiche

3. Gli alunni possono lasciare la scuola prima dehiee delle attivita scolastiche, purché accompagnat
dagli stessi o da persona maggiorenne da loro @@legonosciuta o comunque identificata;

4. Durante lintervallo, che di norma é di 15 minudi,necessario attuare adeguata opera di vigilanza,
affinché non si determinino occasioni di pericoler mli alunni e danni alle cose; i collaboratori
scolastici devono, di norma, esercitare I'attididigilanza nei pressi dei servizi igienici.

5. Al termine delle attivita scolastiche l'uscita deglunni avviene in maniera organizzata, con lalaiga
del personale docente ed ausiliario di turno, ipliegzione di criteri ottimali di deflusso adeguatnte
definiti.

6. In presenza del servizio di vigilanza prescolastigih alunni, i cui genitori ne facciano richiesta
motivata, possono accedere ai locali scolastichn@rdell’orario stabilito e permanervi alla fine Idel
stesso, in attesa di essere ripresi, entro i liitiporali stabiliti annualmente.

CAPO IV
PERSONALE AMMINISTRATIVO

Art. 22

Doveri del personale amministrativo

1. Il ruolo del personale amministrativo € indisperigabnche come supporto all'azione didattica e la
valorizzazione delle loro competenze & decisiva ljgdficienza e l'efficacia del servizio e per |l
conseguimento delle finalita educative.

2. Il personale amministrativo cura i rapporti cortdhza, nel rispetto delle disposizioni in matera d
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trasparenza e di accesso alla documentazione astratiia prevista dalla legge.

3. Il personale amministrativo collabora con i docenti

4. La qualita del rapporto con il pubblico e con ikrgmale scolastico & di fondamentale importanza, in
guanto contribuisce a determinare il clima educatiglla scuola e a favorire il processo comunicativ
tra le diverse componenti.

5. Il personale amministrativo ha il dovere di farpattare I'orario di accesso agli uffici, stabilito
annualmente dal Dirigente Scolastico.

6. Il personale amministrativo e tenuto al rispettthai@rio di servizio. Della presenza in servize fede
la firma nel registro del personale.

CAPOV

COLLABORATORI SCOLASTICI

Art. 23
Norme di comportamento e doveri dei collaboratori solastici

1. | collaboratori scolastici sono tenuti a prestaesvizio, salvo diverse disposizioni, nella zona di
competenza secondo le mansioni loro assegnatea Pedsenza in servizio fara fede la firma sul
registro di presenza del personale o la timbradatzartellino.

2. In ogni turno di lavoro i collaboratori scolastidevono accertare l'efficienza dei dispositivi di
sicurezza individuali e collettivi, e la possiklitli utilizzarli con facilita.

3.1 collaboratori scolastici devono:

v'vigilare sull'ingresso e sull'uscita degli alunni;

v essere facilmente reperibili, da parte degli ins@gin per qualsiasi evenienza;

v’ collaborare al complessivo funzionamento didatédormativo dimostrandosi sempre disponibili con
gli alunni;

v'comunicare tempestivamente al Dirigente Scolasticai suoi Collaboratori I'eventuale assenza
dellinsegnante dall'aula, per evitare che la elassti incustodita;

v favorire l'integrazione degli alunni in situaziodehandicap (spostamenti, accesso ai servizi, égien
personale);

v'vigilare sulla sicurezza ed incolumita degli alynim particolare durante gli intervalli, negli
spostamenti e nelle uscite degli alunni per recarservizi o in altri locali;

v'vigilare sulla sicurezza ed incolumita degli alumeli momento della mensa in collaborazione con i
docenti affidatari dei minori;

v'svolgere, su accertata disponibilita, funzione dtampagnatore durante i viaggi e le visite
d'istruzione;

v'sorvegliare gli alunni in caso di uscita dalle sladi ritardo, assenza, o allontanamento momentane
dellinsegnante;

v’ provvedere, al termine delle lezioni, alla quotidiapulizia con acqua e detersivi disinfettanti dei
servizi e degli spazi di pertinenza, nonché delfgpsllettili delle aule affidate;

v'non si possono allontanare dal posto di servizamne che per motivi autorizzati dal Direttore SAG.
o dal Dirigente Scolastico;

v'invitare tutte le persone estranee che non siapessamente autorizzate dal Dirigente Scolastico a
uscire dall'edificio scolastico. A tale propositioterranno informati sugli orari di ricevimento dei
genitori, collocati sempre in ore libere da insegeato;

v'prendere visione del calendario delle riunioni densigli di classe, interclasse/intersezione, dei
collegi dei docenti o dei consigli di Istituto peffettuare un adeguato servizio.

v'ove accertino situazioni di disagio, di disorganzene o di pericolo, devono prontamente
comunicarlo in Segreteria. Segnalano inoltre I'evale rottura di suppellettili, sedie o banchi gaidi
procedere alla sostituzione.



4. Al termine del servizio tutti i collaboratori@astici, di qualunque turno e a qualsiasi spadidetti,
dovranno controllare quanto segue:

v' che tutte le luci siano spente;

v' che tutti i rubinetti dei servizi igienici siane chiusi;

v' che siano chiuse le porte delle aule, le finesteeserrande delle aule e della scuola;

v' che vengano chiuse le porte e i cancelli dellalsgu

5. gli ausiliari addetti agli uffici controlleranrahe siano chiuse tutte le porte degli uffici.

6. i collaboratori scolastici devono apporre lapsi® firma, per presa visione, sulle circolari alsu
awvisi

7. E' fatto obbligo ai collaboratori scolasticigiiendere visione delle mappe di evacuazione dalilec
di controllare quotidianamente la praticabilitdedficienza delle vie di esodo.

CAPO VI
ALUNNI

Norme di comportamento

1. Gli alunni sono tenuti ad avere nei confronti detigente Scolastico, di tutto il personale e dei
compagni, lo stesso rispetto, anche formale, canadruna convivenza civile.

2. Gli alunni sono tenuti a frequentare regolarmeatéetioni, a favorirne lo svolgimento e ad assaver
assiduamente agli impegni di studio.

3. Gli alunni entrano a scuola secondo I'orario stabil

4. ritardi verranno annotati sul registro di clagssgovranno essere giustificati dai genitori.

5. Gli alunni devono portare quotidianamente il diasicolastico che € il mezzo di comunicazione
costante tra scuola e famiglia. | genitori sonaditativa controllare i compiti assegnati, le evefitua
annotazioni degli insegnanti, le comunicazioni aledltuola e ad apporre la propria firma per presa
visione.

6. Le assenze devono essere giustificate dai geniercio non dovesse avvenire entro 3 giorni, I'atun
dovra essere accompagnato da uno dei genitoriahidae fa le veci. In caso di ripetute assenze, su
segnalazione dei docenti della classe, potranneresaviate tempestive comunicazioni scritte alle
famiglie.

7. Al cambio di insegnante, negli spostamenti da ua'allialtra, all'ingresso e all'uscita gli alumi@vono
tenere un comportamento corretto ed educato.

8. Durante gli intervalli, sia nella scuola che nettit® sono da evitare tutti i giochi che possoneediare
pericolosi. Gli alunni dovranno seguire le indicasidegli insegnanti e dei collaboratori scolastici

9. I servizi vanno utilizzati in modo corretto e dewogssere rispettate le piu elementari norme dn@ie
pulizia.

10. Per tutti gli episodi di violenza che dovesserdfigarsi tra gli alunni sia all'interno della scaothe
fuori saranno presi adeguati provvedimenti, tdai @lesa di coscienza del danno arrecato.

11. Gli alunni sono tenuti a portare a scuola solocboente per i compiti e le lezioni e I'eventuale
merenda. Non é consigliabile portare somme di deearggetti di valore. La scuola, in ogni caso, non
risponde comunque di eventuali furti. E fatto dividi usare telefoni cellulari salvo autorizzaziate
docente.

12. Ogni studente e responsabile dell'integrita dagedi e del materiale didattico che la scuolafflda:
coloro che provocheranno danni al materiale e @ salppellettili della scuola o del Comune saranno
invitati a risarcire i danni.

13. Eventuali danni causati dagli alunni devono essegmalati alla Presidenza. Per i danni provocadi sa
richiesto un adeguato risarcimento ai genitori I'alehno responsabile. Qualora questi non venga
individuato, gli insegnanti della o delle clasgieiressate ne discuteranno in C.d.l. con i rapptesgn
dei genitori ed il risarcimento sara effettuatariado collettivo.

Art. 25

Diritto di trasparenza nella didattica



1. L'alunno ha diritto alla partecipazione attiva spensabile alla vita della scuola.

2. | docenti esplicitano i percorsi metodologico-diata che intendono attuare, le modalita di vesdfie i
criteri di valutazione.

3. Lavalutazione sara sempre tempestiva e adegudatametivata

CAPO VII
GENITORI

Art. 26
Indicazioni sui doveri dei genitori
1.1 genitori sono i responsabili piu diretti deditecazione e dell'istruzione dei propri figli e perto hanno il
dovere di condividere con la scuola tale compito.
2.1 genitori sono tenuti a:

a) far comprendere ai ragazzi che la scuola etitu4gone di fondamentale importanza per costrilire

loro futuro e la loro formazione culturale;

b) stabilire rapporti corretti con gli insegnami/laborando a costruire un clima di reciproca didie di

fattivo sostegno;

c) controllare, leggere e firmare tempestivameateoimunicazioni sul diario o sul registro elettomni

d) partecipare con regolarita alle riunioni presjst

e) favorire la partecipazione dei figli a tuttealtivita programmate dalla scuola;

f) osservare le modalita di giustificazione debsenze, dei ritardi e delle uscite anticipate;

g) collaborare con gli insegnanti controllandod@szione dei compiti a casa,

h) educare ad un comportamento rispettoso dellaivemza civile.
3. | genitori, o chi ha la potesta genitoriale, man'obbligo di riprendere i propri figli al termindelle
attivita didattiche negli spazi esterni della seuol
4. Nel caso in cui gli alunni dovessero essereesipia persona maggiorenne diversa dal genitole ahi
esercita la potesta genitoriale, questi dovra ptase la delega compilata nell'apposito modellossoea
disposizione dall'lstituzione.
5. Nel caso in cui all’'uscita degli alunni dallausta non fossero presenti i genitori o i loro dakiggli
insegnanti e/o i collaboratori scolastici informahpersonale di segreteria o il Dirigente scolastiaffinché
Si possa provvedere a telefonare ai genitori isgze Nel caso in cui gli stessi genitori fossereperibili e
il ritardo superi di 30 minuti I'orario di uscitdpvranno essere avvisati i vigili urbani.
7. Allo scopo di mantenere vivo e proficuo il rappdra le famiglie e la scuola, i genitori soneitati ad
utilizzare al massimo le occasioni offerte partaeoito alle assemblee di classe e ai colloqui indaliccon i
docenti nelle occasioni di ricevimento. A tal prejto si rende necessario che i genitori non siano
accompagnati dai propri figli.

Art. 27

Diritto di Assemblea

1. | genitori degli alunni hanno diritto di riunirsn Assemblea nei locali della scuola secondo txlatita
previste dagli articoli 12 e 15 del Testo Unico tiélaprile 1994, n.297.

2. Le assemblee si svolgono fuori dall'orario dedigoni.

3.L'assemblea dei genitori puo essere di claszmrex di plesso/scuola, dell'lstituzione Scolastic

Art. 28

Assemblea di classe/sezione

2. E' convocata dal Presidente con preavviso deaintingue giorni. La convocazione puo esseregsthi
- dagli insegnanti

- da un quinto delle famiglie degli alunni dellasse.

1. L'assemblea di classe e presieduta da un gemitetto nel Consiglio di classe, Interclasse réggone.
3. Il Presidente richiede al Dirigente l'autorizpae a tenere I'assemblea e provvede a diramass\g8i di
convocazione, contenenti I'ordine del giorno, fhaiglie.
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4. L'assemblea ¢é valida qualunque sia il numeriesenti.

5. Dei lavori dell’Assemblea viene redatto un vierba

6. Copia del verbale puo essere inviata al DS.

7. Possono partecipare alle riunioni, con diritpatola, il Dirigente Scolastico e gli insegnattitclasse.

Art. 29
Assemblea di plesso
2. L'assemblea e convocata dal Presidente, comviseali almeno cinque giorni.
1. L'assemblea di plesso e presieduta da uno aéioge componenti il Consiglio di Classe, Inteisie,
Intersezione, eletto dall'assemblea.
3. La convocazione puo essere richiesta:
a.da un terzo dei genitori componenti i Consigli th€3e, Interclasse, Intersezione;
b.dalla meta degli insegnanti di plesso/scuola;
c.da un quinto delle famiglie degli alunni del ple'ssoola.
4. 1l Presidente richiede per iscritto l'autorizpae a tenere l'assemblea e provvede, anche tragtite
insegnanti, a diramare gli avvisi di convocaziamtenenti l'ordine del giorno, alle famiglie.
5. L'Assemblea é valida qualunque sia il numermdesenti.
6. Dei lavori dell'assemblea viene redatto un a&ka cura di uno dei genitori
7. Copia del verbale viene inviata alla Scuola.
8. Possono partecipare alle riunioni, con diriitpatola, il Capo d'Istituto e gli insegnanti dégso.

Art. 30

Assemblea di Istituto

2. L'assemblea e convocata dal Presidente conviseadi almeno sette giorni.

1. L'assemblea di Istituto & presieduta da uno gdiitori, componenti il Istituto, Classe, Intercas
Intersezione.

3. La convocazione dell'assemblea puo essere stahie

a) da 50 genitori;

b) da un quinto dei genitori eletti nei Consigli@lasse, Interclasse, Intersezione;

c¢) dal Consiglio di Circolo;

d) dal Dirigente Scolastico.

4. Il Presidente richiede per iscritto l'autorizpae a tenere l'assemblea e provvede, anche tragtnite
insegnanti, a diramare gli avvisi di convocaziawtenenti I'ordine del giorno, alle famiglie.

5. L'Assemblea e valida qualunque sia il numeroptesenti. Dei lavori della Assemblea viene redatto
verbale a cura di uno dei partecipanti incaricatioRtesidente.

6. Copia del verbale viene consegnata alla Preziden

7. Possono partecipare alle riunioni, con diritpatola, il Dirigente Scolastico e i docenti.

Art. 31

Accesso dei genitori nei locali scolastici

1. Non é consentita per alcun motivo la permaneezgenitori nelle aule o nei corridoi all'inizicedla fine

delle attivita didattiche, fatto salvo I'inizialeepodo di accoglienza della Scuola dell'Infanzideatla classe
prima di Scuola Primaria

2. L'ingresso dei genitori nella scuola, durantattévita didattiche, & consentito esclusivamenteaso di
uscita anticipata del figlio. Gli insegnanti, pertiay si asterranno dall'intrattenersi con i gemithurante
l'attivita didattica, anche per colloqui individugguardanti I'alunno.

3. | genitori degli alunni possono accedere agfi@dcolastici nelle ore di ricevimento indicalai docenti.

CAPO VIII
MENSA

Art. 32
11



Norme sul servizio mensa

1. Lattivita Mensa €& da intendersi come momento prerde educativo dal punto di vista
comportamentale e relazionale.

2. Per lintervallo del dopo mensa sono valide lesgteésgole della ricreazione.

CAPO I X
LABORATORI

Art. 33

Uso dei laboratori e aule speciali

1. | laboratori e le aule speciali sono assegnati Dirigente Scolastico all'inizio di ogni anno aall
responsabilita di un docente che ha il compito dntenere una lista del materiale disponibile, tner
registri del laboratorio, curare il calendario diesso allo stesso, proporre interventi di manuterezi
ripristino, sostituzione di attrezzature, ecc...

2. Il responsabile di laboratorio concorda con ¢etui interessati i tempi di utilizzo da parte detlassi e
con il Dirigente Scolastico le modalita ed i criteer 'utilizzo del laboratorio in attivita extrasastiche.

3. In caso di danni, manomissioni, furti alle a#a&ture o ai locali il responsabile del laboratariib docente
di turno, sono tenuti ad interrompere le attivigales condizioni di sicurezza lo richiedono e a sd@e la
situazione tempestivamente al DS per limmediapistino delle condizioni di efficienza al fine di
individuare eventuali responsabili. Eventuale darditale disposizione € a totale carico del dazent

4. L'orario di utilizzo dei laboratori e aule spckara affisso a cura dei responsabili.

5. I laboratori e le aule speciali devono essegeiddi in perfetto ordine.

6. L'insegnante avra cura, all'inizio ed alla fidieogni lezione, di verificare lintegrita di ogsingola
postazione e di ogni singolo strumento utilizzdttinsegnante, qualora alla fine della lezione deeges
rilevare danni che non erano presenti all'inizidesuto a darne tempestiva comunicazione al Ditegen
Scolastico.

Art. 34

Sussidi didattici

1. La scuola é fornita di sussidi per il lavoro eativo-didattico e di materiale il cui elenco é @estp e
consultabile presso ogni plesso scolastico. Taacel ne specifica anche I'uso e i possibili u@dtori. |
docenti, i non docenti, gli alunni sono tenuti @aaca il buon uso, la conservazione e la pienaieffia dei
sussidi e a comunicare eventuali danni.

Art. 35

Diritto d'autore

1. Il materiale cartaceo, audiovisivo ed informaté sottoposto alla normativa sui diritti d'autagaindi i
docenti si assumono ogni responsabilita sulla dpzamne e/o duplicazione dello stesso.

Art. 36

Sala e strutture audiovisive

1. 1. La prenotazione per l'utilizzazione delleesaldelle strutture audiovisive dovra essere efiédt in
anticipo.

Art. 37

Uso esterno della strumentazione tecnica

(macchine fotografiche, telecamere, portatili, susdi vari, ecc...)

1. L'utilizzo esterno della strumentazione tecnigadotazione alla scuola € autorizzato dal Dirigent
Scolastico; va segnalato nell'apposito registroe @erranno riportati tutti i dati richiesti a cudel
responsabile. Alla riconsegna dell'attrezzaturacdricato provvedera alla rapida verifica di fuoralita
degli strumenti, prima di deporli. Si riportera lime sull'apposito registro la data dell'avvenutamsegna e
le eventuali segnalazioni di danno.
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Art. 38

Biblioteca

1. La biblioteca costituisce uno strumento didatti primaria importanza per la vita della scuaasa é
accessibile a tutte le componenti della scuolaedbcstudenti, genitori, personale A.T.A..

2. Compito della biblioteca €& raccogliere, ordinadescrivere il materiale librario, documentariq, e
eventualmente, anche materiale audiovisivo ed rimftico appartenente alla scuola e promuoverne flaso
parte di alunni e docenti.

3. | libri possono essere dati in prestito per arigulo di 30 giorni

4. Il materiale concesso in prestito viene annatetbapposito registro elettronico.

5. | costi relativi ai libri - o altri materialismarriti o deteriorati saranno sostenuti da ctedwssato il danno.

Art. 39

Utilizzo delle infrastrutture sportive dell'istitut o

1. Il responsabile di plesso, all' inizio dell'anscolastico, provvede alla predisposizione degdiriodi
utilizzo e di funzionamento delle singole infrastinge in orario curricolare.

2. La palestra e le sue attrezzature, durante de dbrlezione, sono riservate agli alunni; in orario
extracurricolare possono essere utilizzate dalkogigzioni che ne fanno richiesta al Comune.

Art. 40

Uso degli strumenti di scrittura e duplicazione

1. Le attrezzature dell'lstituto per la stampa Bdeoduzione (fax, fotocopiatrice, fotostampartemputer),
oltre al primario uso didattico ed amministratipessono essere utilizzate da tutte le componeuoitstiche
per attivita di esclusivo interesse della scuolaes€luso l'utilizzo degli strumenti della scuolar geopi
personali.

2. Nella scuola il servizio di duplicazione e fastatura e affidato ai collaboratori scolastici.

3. | collaboratori scolastici incaricati terranrgpasiti registri dove annotare la data, la clagsehiedente,
il numero di fotocopie seguite. Il materiale cae@a@ sottoposto alla normativa sui diritti d'autareindi i
richiedenti si assumono ogni responsabilita sifleoduzione e/o duplicazione dello stesso.

CAPO X
SICUREZZA

Art. 41

Norme di comportamento

» Tenere un contegno corretto e responsabile.

» Attenersi scrupolosamente alle disposizioni ricevdal proprio superiore o0 dal Responsabile della

Sicurezza.

Prendere visione del Regolamento in materia dir8xaa.

I docenti devono prendere visione, insieme aghiiludel Piano di evacuazione e tenerlo in evidenza

Mantenere ben visibile le Indicazioni affisse redlio e nell’aula.

Qualsiasi materiale cartaceo non va posizionatowialle uscite di emergenza o a fonti di calore.

Nelle classi va individuato un alunno/a apri-fithn alunno/a chiudi-fila.

E’ necessario effettuare saltuariamente le prowvdcuazione.

Osservare scrupolosamente tutte le prescriziomateria di sicurezza ed igiene richiamate da sigéecif

cartelli o indicate dai propri superiori.

In occasione di particolari festeggiamenti, i dbivranno essere consegnati alle insegnanti irezanfi

sigillate e accompagnate da scontrino fiscale.

» Non usare macchine, impianti ed attrezzature seutraizzazione.

» Non eseguire operazioni o manovre non di propriapeienza, o di cui non si € a perfetta conoscenza:
in casi dubbi occorre rivolgersi al proprio supegio

» Per accedere agli scaffali alti 0 a strutture selprate, utilizzare le apposite scale. E' opporteo le

VVVVYVYVYVYYVYY
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scale doppie, assicurarsi, prima di salirvi, ctieanti o le catenelle siano in tensione. Non ziire tali
scale come scale semplici appoggiandole a murposiarle quando su di esse vi sono delle persone

» Non rimuovere gli estintori dalla posizione segtala

» Depositare i materiali nelle zone prestabilite enooque in modo da non ingombrare, ostacolare e/o
impedire, anche solo parzialmente, l'accesso attdaudi sicurezza, al transito sulle vie di fugartidoi,
scale di sicurezza, ecc...), in prossimita di mextiimpianti atti ad intervenire sugli incendi, ied
generale la normale circolazione.

» Ogni contenitore deve riportare l'etichetta corditazione ben leggibile del contenuto.

» Non utilizzare bottiglie di bevande per il conterimo di altri liquidi, né abbandonare quelle vusté
posto di lavoro.

» Segnalare tempestivamente al proprio superiore egentuale anomalia o condizione di pericolo
rilevata.

» In caso di infortunio, riferire al piu presto ecattamente ai propri superiori sulle circostanzéelainto.

» Se viene usato il materiale della cassetta di preatcorso ripristinare la scorta.

» Non accedere nelle zone o nei locali in cui vigdivieto di ingresso ai non autorizzati.

» Mantenere pulito ed in ordine il proprio postoalradro.

» Disporre in modo ordinato, stabile e razionaleatfliezzi di uso comune.

» Adoperare gli attrezzi solamente per l'uso cui sdestinati e nel modo piu idoneo evitando l'uso di
mezzi di fortuna o di attrezzi diversi da quellegisposti o di apportare agli stessi modifichedilgiasi
genere.

» Mantenere i videoterminali nella posizione defirsiacondo i principi dell'ergonomia delle norme di
legge e di buona tecnica; nel caso in cui si reswlesecessaria qualsiasi variazione, dovra essere
concordata con il proprio responsabile.

» In caso di movimentazione manuale di materialinfdsdi carta, dossier, ecc:) mantenere la schiena
eretta e le braccia rigide, facendo sopportarddizg principalmente dai muscoli delle gambe. Dtgan
il trasporto a mano, trattenere il carico in modcu nei punti di piu facile presa e se necessario
appoggiarlo al corpo, con il peso ripartito sultadzia.

» Manipolare vetri o materiale pungente con i guanti.

» Negli armadi o negli scaffali disporre in bassoateriali piu pesanti.

» Non dare in uso scale, utensili e attrezzi al peakodi ditte esterne che si trovino a lavorardanel
scuola.

» Riporre le chiavi nelle apposite bacheche, domml'u

» Il funzionamento delle uscite di sicurezza deverssempre controllato prima dell'inizio delle tegi

» Controllare che le porte REI siano sempre chiuse.

» E' assolutamente vietato, per qualunque attivitéilizzo di sostanze che possano rivelarsi tossich
dannose per gli alunni quali colle non dichiaratateatossiche, vernici, vernidas, solventi, etc...

» Prima di proporre agli alunni attivita che richiedd'uso di sostanze particolari o alimenti (paftena,
legumi, etc...) verificare tramite comunicazioneitsx alle famiglie che non vi siano casi di allierg
specifiche o intolleranze ai prodotti.

» E' assolutamente vietato ostruire con mobili, arradche solo temporaneamente, le vie di fuga e le
uscite di sicurezza.

» | docenti, ove accertino situazioni di pericoloyoeo prontamente comunicarlo in Presidenza.

CAPO XI

COMUNICAZIONI

Art. 42

Distribuzione materiale informativo e pubblicitario

1. Nessun tipo di materiale informativo o di pubitéi varia potra essere distribuito nelle classipmunque
nell'area scolastica, senza la preventiva autaiarne del Dirigente Scolastico.

2. E' garantita la possibilitd di scambio e di aiazione di ogni tipo di materiale utilizzabile rievoro
scolastico (giornali, riviste, ecc. ...) e di qoeftutto del lavoro della scuola stessa e dellesil@iornalino,
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mostre, ricerche).

3. La scuola non consente la circolazione di inBione pubblicitaria a scopo speculativo.

5. Per gli alunni si prevede di:

a) distribuire tutto il materiale che riguardauh&ionamento e I' organizzazione della scuola;

b) autorizzare la distribuzione del materiale retatalle attivita sul territorio a livello Comunale
Comprensoriale, inviato da Enti istituzionali;

c) autorizzare la distribuzione di materiale chafsrisca ad iniziative o attivita sul territorigestite da Enti,
Societd, Associazioni private che abbiano stipulatzordi di collaborazione con la Scuola, purché
I'iniziativa non persegua fini di lucro.

Art. 43

Comunicazioni docenti - genitori

1. Sono programmati annualmente incontri pomeridiem insegnanti e famiglie. Inoltre, qualora se ne
ravvisi la necessita, verranno inviate alle faneigeémpestive informazioni scritte relative, seconaasi,
alla frequenza, al profitto, al comportamento deltino. Saranno consegnate e/o inviate alle faenigli
valutazioni quadrimestrali.

Art. 44

Somministrazione farmaci (da “Linee guida per la $mministrazione di Farmaci 25/11/2005 -

Ministero dell’lstruzione Universita e Ricerca)

1. La somministrazione di farmaci deve avvenire sbidlae delle autorizzazioni

specifiche rilasciate dal competente servizio déllgSL; tale somministrazione non deve richiedere il

possesso di cognizioni specialistiche di tipo saiuf né l'esercizio di discrezionalita tecnica parte

dell’adulto.

2. La somministrazione di farmaci agli alunni in ocarscolastico coinvolge, ciascuno per le proprie
responsabilitd e competenze:

a) le famiglie degli alunni e/o gli esercenti lagegia genitoriale;

b) la scuola: dirigente scolastico, personale digced ATA,

c) i servizi sanitari: i medici di base e le AUShnapetenti territorialmente

d) gli enti locali: operatori assegnati in riferime al percorso d’integrazione scolastica e forvaati

dell'alunno.

3. La somministrazione di farmaci in orario scatastdeve essere formalmente richiesta dai genitegli

alunni o dagli esercitanti la patria potesta geiate, a fronte della presentazione di una ced#fione

medica attestante lo stato di malattia dell’alurmem la prescrizione specifica dei farmaci da asseme

(conservazione, modalita e tempi di somministragjgosologia).

Art. 45

Informazione sul Piano dell'offerta formativa

1. All'inizio dell'anno scolastico i docenti di ske illustrano alle famiglie le opportunita oféedal piano
dell'offerta formativa, comprensivo di tutte leivth e iniziative didattiche e formative facoltadi e/o
opzionali.

2. Le attivita didattiche aggiuntive facoltativeraano organizzate secondo i tempi e modalita chgateo
conto dei ritmi di apprendimento e delle esigenaatd degli alunni.

3. Le comunicazioni agli alunni ed ai genitori sdatie normalmente con circolari scritte inviatelettura
nelle classi ed inserite sul sito dell'lstituto.

4. 1l Piano dell’Offerta Formativa, la Carta deir@gi, il Patto Educativo di Corresponsabilita seuola e
famiglia, il Regolamento d'Istituto sono inseriglrsito dell’Istituto Scolastico

CAPO XI1
ACCESSO DEL PUBBLICO

Art. 46
15



Accesso di estranei ai locali scolastici

1. Qualora i docenti ritengano utile invitare irasde altre persone, con funzione di "esperti" gt
dell'attivita didattica, chiederanno di volta inlteg l'autorizzazione al Dirigente Scolastico. gnocaso la
completa responsabilita didattica e di vigilanzbiadeasse resta del docente.

2. Nessun'altra persona estranea e comunque natafdr autorizzazione rilasciata dal Dirigente I&stico
0 suo delegato puo entrare nell'edificio scoladi@ee si svolgono le attivita didattiche.

3. Verranno chiuse le porte d'accesso 10/15 miloyto I'inizio delle lezioni.

4. Chiunque ha libero accesso, durante le oreaita@ della scuola, al locale dove si trova I'adbistituto
per prendere visione degli atti esposti e puo amreedll'Ufficio di Presidenza e di segreteria dtgdlorario
di apertura dei medesimi.

5. | tecnici che operano alle dipendenze dellAnistlazione Comunale possono accedere ai locali
scolastici per I'espletamento delle loro funzioni.

6. | signori rappresentanti ed agenti commercieliasho qualificarsi esibendo tesserino di riconosdito.
7.Per motivi di sicurezza & opportuno evitare Fagso a genitori ed alunni dopo il termine dellivit
didattiche.

CAPO XI11
CIRCOLAZIONE MEZZI ALL'INTERNO DELL'AREA SCOLASTICA

Art. 47

Accesso e sosta

1. E' consentito I'accesso con la macchina nelleafei plessi scolastici ai genitori o chi ne é&aveci di
alunni portatori di handicap per un ingresso eus@ta piu agevoli e lontano dal flusso degli attinni.

2. | veicoli degli operatori che devono effettuawmterventi di manutenzione nella struttura scotastied i
veicoli per la mensa sono autorizzati ad entralle aeee procedendo a passo d'uomo e con prudenza.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO IL COMMISSARIO STRAORDINARD

F . to Prof. ssa Iva Rossi F.to
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