
ISTITUTO COMPRENSIVO PERUGIA 4
Via P. da Palestrina – 06124 PERUGIA

 e-mail pgic868005@istruzione.it - 3circolo.pg@libero.it–
tel. e fax. 075 - 33752

  Prot.n.  6278/B15                    Perugia, 30 Ottobre 2017
- A tutti gli interessati
- All’Albo Web dell’Istituto

http://www.istitutocomprensivope
rugia4.it/

- Alle scuole viciniori per la 
pubblicazione all’albo

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

RICHIAMATE le priorità di arricchimento del Piano Triennale dell’Offerta Formativa di questo Istituto 
per l’a.s. 2017/2018;

          VISTO il D.P.R N. 275/1999 concernente il regolamento recante norme in materia di autonoma  
                                         delle istituzioni scolastiche.

VISTI gli  articoli  n.  32,  33  –  c.2  e  n.40  del  Decreto  Interministeriale  n.  44  del
1/2/2001,recante  Regolamento  concernente  le  “Istruzioni  generali  sulla  gestione
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”;

VISTI gli articoli 5 e 7- c.6 del D.Lgs. n. 165 del 30/08/2001 sul potere di organizzazione 
della Pubblica Amministrazione sulla possibilità di conferire incarichi esterni per 
esigenze cui non può far fronte con personale in servizio;

VISTA la Circolare n. 2 dell’11/03/2008 del Dipartimento della funzione Pubblica 
(Disposizioni in tema di collaborazioni esterne);

CONSIDERATO la ricognizione dei bisogni per l’arricchimento dell’Offerta Formativa 2017-18 ed i 
relativi esiti in base ai quali sono state individuate le Materie e le sotto-materie oggetto
della Tabella dei Bisogni formativi dell’Istituto per l’Anno Scolastico 2017-18 riportata 
nell’Avviso pubblico;

Oggetto: Avviso pubblico per il reperimento di esperti esterni all’IstituzioneScolastica

mailto:pgic868005@istruzione.it
http://www.istitutocomprensivoperugia4.it/
http://www.istitutocomprensivoperugia4.it/
mailto:3circolo.pg@libero.it


       CONSIDERATO     che per la realizzazione dei progetti programmati nel PTOF  ( Piano Triennale dell’Offerta
Formativa a.s. 2016/2019)  adottato dal Consiglio di Circolo in data 13/01/2016 ; 

      CONSIDERATO       che in ciascuna sotto-materia si  rende necessario procedere all’individuazione di 
contraenti cui conferire contratti di  prestazione  d’opera  per l’arricchimento 
dell’Offerta Formativa;

        VISTE le delibere degli Organi Collegiali;

RITENUTO che presso l’Istituto non è possibile reperire personale per insufficienza delle 
specifiche professionalità richieste;

Fatta salva la disponibilità delle risorse;

che è aperta la selezione per il conferimento di Incarichi per prestazioni
professionali occasionali e non continuative.

Avviso pubblico/reclutamento del Personale Esperto

1) Ente Appaltatore: Istituto Comprensivo Perugia 4
2) Oggetto: Contratto di prestazione d’opera con esperti esterni all’Istituzione Scolastica per particolari 

attività e insegnamenti funzionalmente connessi con l’attività istituzionale e gli obiettivi 
della scuola.
Gli incaricati dovranno attenersi alle norme dettate dall’ente appaltatore.

3) Requisiti previsti e criteri di aggiudicazione:

a) i candidati, ai sensi della normativa vigente, devono essere in possesso di titolo di studio con
comprovata specializzazione e/o universitaria. Si prescinde da questo requisito in caso di attività
che devono essere svolte da professionisti iscritti in ordini o albi o con soggetti che operano nel
campo delle attività espressive, ferma restando la necessità di accertare la maturata esperienza
nel settore;

b) per l'ammissione alla selezione per il conferimento dell'incarico occorre:
 essere cittadino italiano o di uno degli Stati membri dell'Unione Europea;
 godere dei diritti civili e politici;
 non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che 

riguardano l'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civilie di provvedimenti 
amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;

 non essere sottoposto a procedimenti penali;
 Per i progetti in Lingua inglese per la scuola primaria e secondaria di 1° grado (con esperto 

madrelingua) si richiedono inoltre i seguenti requisiti:
1. nascita in un Paese dove l’inglese è la lingua ufficiale;
2. studi compiuti nella lingua richiesta;
3. preferibilmente possesso di laurea conseguita in inglese presso le Università 

riconosciute/ preferibilmente possesso del titolo Montessori.

RENDE NOTO



4. conoscenza della lingua italiana.

c) criteri di aggiudicazione

CRITERI
Punteggi
o

Punteggi
o 
assegnat
oper Diploma di Istituto Superiore nel settore

1

Per Diploma di Laurea 
1

per Corso di Laurea nel settore in attuazione o Diploma di 
specializzazione nel settore 3

per altro (titoli specifici afferenti al tipologia di intervento, 
specializzazioni, master, corsi,…) 1 punto per ogni titolo fino a un 
massimo di 5

Max. 5

per ogni Progetto svolto in ambito scolastico, fino a un 
massimo di punti 3 negli ultimi 5 anni, valutati 

Max 3

Attinenza con le priorità strategiche dell’Istituzione (RAV – PTOF – 
PdM)

3

Soggetti che hanno già formalizzato protocolli con l’istituzione e 
valutazione di gradimento (sufficiente, buono, ottimo)

da 5 a 8

Compenso richiesto su base oraria al lordo di tutti gli oneri di legge (sia
a carico dell’esperto che dell’istituto):

- fino a € 30,00/h 5

- fino a € 36,00/h 3

- fino a € 42,00/h 1

PUNTEGGIO COMPLESSIVO

4) Ambiti  richiesti:  questa istituzione scolastica intende conferire, limitatamente all'
a.s. 2017/18, gli incarichi indicati di seguito mediante contratto di prestazione d'opera previa
valutazione delle proposte, presentate sia in forma individuale che tramite Associazioni

1. SCUOLADELL’INFANZIA

Progetto 1.1 INGLESE SCUOLA DELL’INFANZIA – CIG: ZA02086D05

BREVE DESCRIZIONE Promuovere lo sviluppo integrale della personalità dell’alunno in tutte le sue 
componenti   e innalzare le abilità linguistiche in Lingua inglese

SEDE di effettuazione INFANZIA PAOLINI
Utenti coinvolti 3, 4 e 5 anni – SEZ. A e B
Impegno orario 30 ore
Periodo  di Anno scolastico 2017/18
Compenso proposto  
Titoli e competenze come indicato al punto  3 lettera c del presente  bando



Progetto 1.3 INGLESE SCUOLA DELL’INFANZIA – CIG: Z362086DDD

BREVE DESCRIZIONE Promuovere lo sviluppo integrale della personalità dell’alunno in tutte le sue 
componenti e innalzare le abilità linguistiche in Lingua inglese

SEDE di effettuazione INFANZIA MONTESSORI
Utenti coinvolti 3, 4 e 5 anni sez. A – B 

Impegno orario MAX 60 ore

Periodo di Anno scolastico 2017/18
Compenso proposto 
Titoli e competenze come indicato al punto 3 lettera c del presente  bando

2. SCUOLA PRIMARIA

Progetto 2.2 MUSICA – CIG: ZB02086E64
BREVE DESCRIZIONE Innalzare le competenze musicali attraverso i linguaggi strumentali e canori
SEDE di effettuazione PRIMARIA GIOVANNI CENA

Utenti coinvolti Classi: I A ; III A; IIIC ; IV A 
Impegno orario 47 ore totali
Periodo di svolgimento Anno scolastico 2017/18
Compenso proposto 
Titoli e competenze come indicato al punto 3 lettera c del present bando

Progetto 2.2 MUSICA – CIG: Z3E2086F0A
BREVE DESCRIZIONE Innalzare le competenze musicali attraverso i linguaggi strumentali e canori
SEDE di effettuazione PRIMARIA L. RADICE

Utenti coinvolti Classi: III A; IIIB ; V A 
Impegno orario 32 ore totali
Periodo di svolgimento Anno scolastico 2017/18
Compenso proposto 
Titoli e competenze come indicato al punto 3 lettera c del present bando

Progetto 2.3 ARTE ED IMMAGINE – CIG:  Z152086FC1
BREVE DESCRIZIONE Innalzare le competenze artistiche attraverso i linguaggi creativo/pittorico
SEDE di effettuazione PRIMARI G. LOMBARDO RADICE

Utenti coinvolti Classi: I A ; I B; II A ; II B ; III A ; III B; IV A ; IV B ; V B
Impegno orario 133 ore totali
Periodo di svolgimento Anno scolastico 2017/18
Compenso proposto 
Titoli e competenze come indicato al punto 3 lettera c del presente bando

Progetto 2.4 ARTE ED IMMAGINE – CIG: Z992087009 
BREVE DESCRIZIONE Innalzare le competenze artistiche attraverso i linguaggi creativo/pittorico
SEDE di effettuazione PRIMARIA G. CENA

Utenti coinvolti  II A – III B – III C–  IV B 

Impegno orario 52 ore totali   

Periodo di svolgimento Anno scolastico 2017/18
Compenso proposto 
Titoli e competenze come indicato al punto 3 lettera c del presente bando



Progetto 2.5 INGLESE SCUOLA PRIMARIA – CIG: Z9820870BF 

BREVE DESCRIZIONE Promuovere lo sviluppo integrale della personalità dell’alunno in tutte le sue 
componenti e innalzare le competenze in Lingua inglese

SEDE di effettuazione PRIMARIA G. LOMBARDO RADICE
Utenti coinvolti IV A – V A – IV B – V B

Impegno orario 28  ore totali 

Periodo  di Anno scolastico 2017/18
Compenso proposto  
Titoli e competenze come indicato al punto 3 lettera c del presente bando

Progetto 2.6 INGLESE SCUOLA PRIMARIA – CIG: ZD7208710F

BREVE DESCRIZIONE Promuovere lo sviluppo integrale della personalità dell’alunno in tutte le sue 
componenti e innalzare le competenze in Lingua inglese

SEDE di effettuazione PRIMARIA G. CENA
Utenti coinvolti V A ; V B
Impegno orario 24 ore totali

Periodo  di Anno scolastico 2017/18
Compenso proposto 
Titoli e competenze come indicato al punto 3 lettera c del presente bando

5) Procedura di aggiudicazione:  la valutazione per l’ammissibilità delle candidature nella graduatoria sarà 
effettuata da una commissione all’uopo costituita e formata da:

– DSGA, tre Docenti, il Dirigente Scolastico. Il giudizio è insindacabile.
   La commissione valuterà ciascuna domanda secondo i criteri di cui al precedente articolo 3 lett. C).
   La graduatoria sarà pubblicata sul sito dell’Istituto Comprensivo Perugia 4:    

       http://www.istitutocomprensivoperugia4.it/
 Avverso la stessa sarà possibile proporre ricorso motivato entro 5 giorni dalla pubblicazione tramite  
 raccomandata A/R ( l’ente, riconvocata la commissione, procederà all’esame del ricorso ed alla  
 definizione dello stesso entro e non oltre 10 gg dalla presentazione del ricorso stesso).
 La graduatoria definitiva avrà validità sino alla conclusione dell’incarico.

6) Luogo  d’esecuzione:  l’incarico  verrà  svolto  nei  locali  interni  delle  sedi  dell’Istituto  che
saranno all’uopo individuati dalla Dirigenza.

7) Presentazione delle domande: la domanda di partecipazione alla selezione redatta in carta
semplice e indirizzata al Dirigente Scolastico presso la sede dell’Istituto Comprensivo Pg 4 in
Via P. da Palestrina dovrà pervenire in busta chiusa con le seguenti modalità alternative:

- Raccomandata a mano da consegnarsi alla segreteria dell’Ente dalle 9,00 alle 12,00 di ogni giorno 
della settimana ( Lunedì – Venerdì) 

- Raccomandata A/R ( farà fede data ed ora riportate sul timbro postale).
Esclusa qualsiasi altra modalità di trasmissione anche via e-mail, l’ente non si assume alcuna 
responsabilità per le domande pervenute oltre i termini, anche se dipendenti da causa di forza maggiore.
All’esterno della busta contenente la domanda di partecipazione dovrà essere indicata la seguente 
dicitura “Contiene proposte per attività con esperti esterni”

http://www.istitutocomprensivoperugia4.it/


La data di scadenza per la presentazione delle domande di candidatura è fissata, a pena di esclusione, 
al 14/11/2017 ore 12.

8) Gli interessati devono dichiarare, nella domanda di partecipazione alla selezione, il possesso dei 
requisiti indicati al punto 3 a) e b) e indicare i progetti per i quali si presenta la domanda a pena di 
esclusione alla domanda dovrà essere allegato:

- Curriculum vitae firmato 
- Copia documento di identità in corso di validità e codice fiscale
- Eventuale ulteriore documentazione idonea a valutare la professionalità e la capacità di svolgere 

l’incarico.

Ai sensi del DPR 445/2000 le dichiarazioni rese e sottoscritte nel curriculum vitae o in altra 
documentazione hanno valore di autocertificazione – potranno essere effettuati idonei controlli, anche a 
campione, sulla veridicità delle dichiarazioni rese dai candidati.
Qualora la falsità del contenuto delle dichiarazioni rese fosse accertata dopo la stipula del 
contratto/convenzione, lo stesso sarà risolto ai sensi dell’art 1456 C.C.

9) Gli interessati devono dichiarare il possesso dei requisiti indicati al punto 3 a) e b) ed 
indicare i progetti per i quali si presenta domanda; dovranno, altresì, allegare il Curriculum vitae 
che dimostri l’adeguatezza delle competenze in rapporto agli obiettivi formativi del singolo 
progetto, nonché l’offerta economica.

10) Termine e indirizzo per la presentazione della domanda: le offerte dovranno pervenire
in busta chiusa recante all’esterno la dicitura “Avviso pubblico per l’individuazione di Esperti
Esterni  all’Istituzione  Scolastica,  Piano  dell’Offerta  Formativa  a.s.  2017/2018”,  a  pena  di
esclusione, entro le ore 12,00 del giorno 14/11/2017 presso la sede dell’ Istituto Comprensivo
Perugia 4, V. P. da Palestrina 06124 Perugia

11) NOTA BENE: 
Non si potrà superare il compenso orario massimo di Euro 42,00 al lordo di imposte e ritenute varie.
In caso di parità di punteggio complessivo, si farà riferimento al seguente ordine di priorità che 

determinerà la scelta del contraente:
A) Minore compenso, vale a dire offerta economica più vantaggiosa per l’Amministrazione;
B) Data di arrivo della domanda;

12) Costituiscono causa di esclusione dalla gara:  
C) Domanda incompleta (es. mancanza della data, firma ecc.);
D) Mancanza dei requisiti di cui al punto 3 lettera a) e b);
E) Presentazione della domanda oltre la scadenza del termine.

13) Modalità di espletamento della gara e criteri di aggiudicazione: le domande di partecipazione 
pervenute saranno graduate con il punteggio indicato al precedente punto3.

14) Altre informazioni:
- l'Istituzione scolastica si  riserva il  diritto di invitare, tra gli  altri,  anche esperti e/o Associazioni di

comprovata  esperienza  o  qualità  formativa  di  cui  abbia  avuto  testimonianza  in  precedenti
collaborazioni;  questi,  naturalmente,  dovranno  presentare  sempre  in  busta  chiusa  quanto
sopraindicato;



- l'Istituzione scolastica si riserva di non procedere all'affidamento degli incarichi in caso di mancata
attivazione dei corsi previsti o di non positiva valutazione delle proposte progettuali pervenute senza
che ciò comporti pretesa alcuna da parte dei concorrenti;

- valutata l'idoneità dell'esperto, l'Istituto si riserva di procedere al conferimento dell'incarico anche in
presenza di una sola domanda pervenuta e pienamente rispondente alle esigenze progettuali; gli
aspiranti  dipendenti  della  P.A.  o  da  altra  amministrazione  dovranno  essere  autorizzati  alla
stipulazione del contratto;

- l'Istituzione scolastica ricorrerà alla trattativa privata qualora la presente gara andasse deserta o
qualora per alcuni o solo un progetto non siano pervenute offerte;

- l’inosservanza anche di una sola modalità di redazione comporterà l’esclusone dalla gara;

- le domande pervenute oltre il termine saranno escluse; le domande presentate non possono essere
ritirate e/o sostituite;

- nel caso di  mancata stipula del  contratto con il  vincitore della gara, l’amministrazione appaltante
potrà aggiudicare il servizio al contraente che segue in graduatoria;

- nessun compenso è riconosciuto ai concorrenti per le spese sostenute per la compilazione dell’offerta.

15)  Il  Dirigente Scolastico,  in  base alle  prerogative affidategli  dalla  normativa,  sottoscrive la
convenzione e/o contratto di lavoro con gli esperti esterni o con l’Associazione che li rappresenta. Il
compenso  spettante,  previa  presentazione  della  relazione  finale  da  parte  dell'esperto,  della
dichiarazione delle ore prestate e dietro rilascio di fattura (*) o ricevuta fiscale, sarà erogato solo a
finanziamento  disponibile  nel  saldo  contabile  dell’Istituzione  scolastica  e  non  al  termine
della prestazione.

16) Ai  sensi  dall'art.  13  del  D.Lgs.  n.  196  del  2003,  i  dati  personali  forniti  dal/i  candidato/i
saranno raccolti presso l'Istituzione Scolastica per le finalità di gestione della selezione e potranno
essere trattati anche in forma automatizzata e comunque in ottemperanza alle norme vigenti. Il/I
candidato/i dovrà/dovranno autorizzare l'Istituzione Scolastica al trattamento dei dati personali. Il
titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico o suo delegato;

17) Il presente bando è affisso all'Albo on-line dell’Istituto e pubblicato sul sito internet della 
scuola

          http://www.istitutocomprensivoperugia4.it/
 (*) Fattura Elettronica

- IL PRESENTE AVVISO VIENE PUBBLICATO IN DATA 30/10/2017 ALLE ORE 12.30
- IL PRESENTE AVVISO E’ VALIDO FINO AL 14/11/2017 DOPO DI TALE DATA VERRÀ RIMOSSO DAL SITO

  IL DIRIGENTE SCOLASTICO
           Prof.ssa Iva Rossi
          Firma autografa sostituita a mezzo stampa,

 ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/1993

http://www.istitutocomprensivoperugia4.it/
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